Règles et procédures de dons ODC 
Formulaire de demande 

IMPORTANT : Pour pouvoir demander un don ODC , les employés IBM doivent enregistrer leurs heures de bénévolat sur le site Web On Demand Community Corporate . En outre, l'employé, l'organisation et le projet doivent répondre aux conditions d’éligibilité en annexe. 

Avant de faire votre demande, lisez les directives des Règles et procédures de dons ODC – Conditions d’éligibilité. Pour garantir un traitement approprié de votre demande, vérifiez ensuite que vous envoyez toute la documentation demandée au service mécénat, BER 3248. En cas d'information manquante, les demandes seront conservées pendant 30 jours, puis supprimées si le demandeur n'a pas fourni les informations pendant cette période. Les demandeurs pourront soumettre à nouveau leur demande une fois les données requises obtenues.

En remplissant ce formulaire, le demandeur atteste la précision de toutes les informations, ainsi que leur conformité aux modalités du programme. 

Une fois le formulaire rempli, imprimez-le, signez-le, puis envoyez-le au Service Mécénat, BER service 3248 avec les documents suivants :

· Une copie des statuts de l’association, le récépissé de déclaration de l’association à la préfecture, et déclaration au Journal Officiel, prouvant que votre organisation est déclarée en tant qu'organisation caritative à but non lucratif

· Définition de mission de l'organisation et présentation de ses services et programmes

· Dernier bilan, ou rapport annuel audité

· Liste des membres du conseil d'administration/administrateurs ou comité de direction

· Une copie d’écran de vos heures de bénévolat enregistrées sur le site On Demand Community (sur le site suivant http://www-1.ibm.com/ibm/ondemandcommunity/home cliquez sur le lien « track hours » en bas à gauche). Pour les demandes faites par une équipe, merci d’envoyer ce document pour chacun de membres. 

· Un descriptif précis du projet pour lequel le don accordé par IBM sera utilisé  

REMARQUE : L'organisation ne doit pas soutenir ni exercer des activités contradictoires avec la politique d'IBM de lutte contre la discrimination (basée sur la race, la couleur, la religion, le sexe, l'orientation sexuelle, l'origine nationale, le handicap, l'âge ou le statut d'ancien combattant). Le responsable CCR local pourra demander la présentation d'une documentation prouvant que l'organisation à but non lucratif répond bien à cette condition.

Remarque : Les demandes de Dons pour le programme IBM MentorPlace doivent être établies par le Coordinateur MentorPlace de chaque programme sur un formulaire séparé (HOTLINK TO MENTORPLACE REQUEST FORM).

Employé :

Demandeur (cochez la mention appropriée) : 1. Employé____ 2. Retraité____

Employé/Retraité Nom______________________Prénom__________________Initiale second prénom_____

N° de matricule de l'employé___________________________ 

Adresse e-mail___________________________________

Tél. bureau_______________ T/L_____________ Tél. domicile____________________

Contact interne_________________________________________________________________

Pour les retraités, adresse personnelle__________________________________________________________

Ville____________________________________________________Code postal________________

N° du site/service _____________ (Uniquement pour les employés)

Nom, adresse e-mail et n° tél. du responsable (Uniquement pour les employés)

________________________________________________________________________________

Don :

S'agit-il d'un don individuel___  ou pour une équipe___?

S'il s'agit d'un don individuel, combien d'heures de volontariat avez-vous effectuées par mois au cours des 5 derniers mois ?___________heures, 

Si vous avez effectué moins de 8 heures, décrivez en quoi votre activité de bénévolat répond aux critères de qualification “les bénévoles doivent avoir travaillé en moyenne 8 heures par mois pendant au minimum 5 mois dans une organisation appropriée”.
____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Si le don concerne une équipe, indiquez le nom, le numéro de matricule et les heures de bénévolat de chaque membre de l'équipe.


Nom



N° de matricule


Heures de bénévolat










(au cours des 5 derniers mois)
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Si vous avez effectué moins de 8 heures, décrivez en quoi l'activité de votre équipe répond aux critères de qualification “les bénévoles doivent avoir travaillé en moyenne 8 heures par mois pendant au minimum 5 mois dans une organisation appropriée”.
____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Décrivez votre activité de bénévolat (principales tâches, postes occupés, dates, etc.)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Avez-vous utilisé un outil On Demand Community (ODC) ? ___________Oui___________ Non

Si oui, lequel et pourquoi ?_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Organisation :

Nom de l'organisation/école____________________________________________

Adresse____________________________________________________________________________

Ville____________________________________________________Code postal__________________

N° d'enregistrement de l'organisation caritative _____________________________________

Nom du contact de l'organisation_______________________Fonction_______________________________

Téléphone (pendant la journée)_________________  Fax____________________

Si ce don est accordé, autorisez-vous IBM à en parler ?  (cochez la mention appropriée)  Oui______ Non ______

Si oui, nom du contact_____________________________________ Téléphone du contact______________

L'organisation a-t-elle déjà reçu un don de la part d’IBM ? Oui______
Non _______ 

Si oui, quand ?______________

Description de l'organisation et de sa mission/vocation  ___________________________________________  ____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ _____

__ _________________________________ ________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ _____    
____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ _____

Demande de don :

A quoi ce don sera-t-il concrètement employé ? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Sélectionnez un type de don : Espèces_____   Equipement _____

Montant du don en espèces : $__________ (montant maxi. 1 000 $). 

*Liste détaillée des dépenses couvertes par le don.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

S'il s'agit d'équipement, merci de consulter les catalogues produit ou le site Internet d’IBM.Vous n’avez droit qu’à un produit (voir grille ci-dessous), puis indiquez le nom de la configuration et les n° de série (un poste fixe et un écran représentent un produit, une imprimante en revanche représente un deuxième produit). REMARQUE : L'équipement disponible sera livré dans la configuration locale. (Pour connaître le montant des dons auxquels vous pouvez prétendre, reportez vous à la grille de montant des dons ODC.)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Pour l'équipement, indiquez le montant maximum du don demandé en valeur marchande $___________  (link to guideline for grant details).

	 
	1 personne sans utilisation ressources ODC
	1 personne avec utilisation ressources ODC
	Groupe de 3 personnes sans utilisation ressources ODC
	Groupe de 3 personnes avec  utilisation ressources ODC

	Don accordé en cash
	1000 $
	1000 $
	1000 $
	1000 $

	Don accordé en technologie
	Un produit maximum dans la limite de  2200$
	Deux produits maximum dans la limite de 3500 $
	5000 $ Sans limitation de nombre
	7500 $ Sans limitation de nombre


Certification du demandeur

En remplissant le formulaire de demande de Dons ODC, vous certifiez avoir lu la documentation relative aux Règles et procédures de dons et comprenez qu'en cas d'informations erronées, falsifiées ou trompeuses, vous pourrez perdre vos droits aux termes du programme ou être soumis à des mesures disciplinaires pouvant aller jusqu'au licenciement.

Les information contenues dans ce formulaire seront uniquement utilisées par IBM Corporation et IBM France dans le cadre de l'administration du programme de Dons ODC. 

Je certifie avoir lu et compris la clause Certification du demandeur.

Signature de l'employé/retraité _____________________________________________Date____________

Note : tout document non signé ne pourra être validé par On Demand Community

Approbation (Réservé au service des relations mécénat) :

Signature de l'administrateur des dons____________________________________________ Date____________________

N° de la proposition__________________________

N° de contrôle du don_____________________________

Code de distribution___________________ 

Montant en espèces approuvé : $___________________

Coût de l'équipement : Interne $____________Externe $____________

Signature du responsable CCR____________________________________Date_______________________

Autre signature d'approbation (selon le cas)____________________________________________

ANNEXE
Conditions d’éligibilité

Pour soumettre une demande, il est nécessaire de répondre aux critères suivants : 

1. Qualité du demandeur
· Le demandeur doit être un employé (à temps plein ou à temps partiel) qui participe ou a participé de façon soutenue à des activités de bénévolat.

· Un retraité d'IBM qui participe ou a participé de façon soutenue à des activités de bénévolat.

· Un employé qui bénéficie d'un congé autorisé ou qui participe à des programmes d'invalidité et qui est admissible aux avantages sociaux d'IBM répond également aux critères d’éligibilité.
2. Etre bénévole actif

· Le demandeur doit avoir travaillé au sein d'un organisme éligible pendant au moins cinq mois, moyennant un minimum de huit heures par mois. 
3. Enregistrer les heures de bénévolat sur le site

· Vous devez également avoir consigné vos heures de bénévolat sur le site On Demand Community de l'intranet.
4. S’inscrire au programme On Demand Community

· Le demandeur doit être inscrit sur le site On Demand Community.
5. Organisme bénéficiaire
· L’organisme bénéficiaire proposé doit être un organisme à but non lucratif (association loi 1901, Fondation de France, caisse des écoles…) qui offre son aide dans des secteurs tels que l'éducation, l'environnement, les arts et la culture, la santé et les services sociaux, etc...
· L'organisme ne doit pas défendre des intérêts, appuyer ou pratiquer des activités qui vont à l'encontre des politiques non discriminatoires d'IBM, en ce qui a trait à la race, à la couleur, à la religion, à l'identité sexuelle, à l'orientation sexuelle, à l'origine ethnique, à un handicap, à l'âge ou au statut d'ancien combattant bénéficiant d'une protection. Il est possible que le directeur CCR local exige que de la documentation lui soit fourni à l'effet que l'organisme à but non lucratif respecte l'énoncé ci-dessus.
· Parmi les organismes non éligibles, il faut mentionner celles qui participent à des activités politiques et de lobbying, les organismes à but lucratif, les organismes religieux (sauf ceux oeuvrant auprès de la collectivité dans son ensemble), les organismes de services aux employés (p. ex., les clubs IBM), les organismes qui bénéficient de déductions fiscales et ceux dont la mission est sportive ou récréative.

· IBM se réserve le droit de déterminer quels sont les organismes qui sont éligibles à recevoir des dons.
6. Type de projet
· La demande de dons doit servir à un projet local ou à une activité précise qui apporte un soutien à des secteurs tels que l'éducation, l'environnement, les arts et la culture, la santé et les services sociaux…

· Le Programme de dons met l'accent sur la participation à des projets qui appuient les efforts stratégiques d'IBM, notamment On Demand Community, Reinventing Education, KidSmart et Tryscience. Cependant, l'utilisation de la solution On Demand Community n'est pas obligatoire.

Pour obtenir des renseignements détaillés, communiquez avec votre administrateur local des dons On Demand Community : Céline Marie-Audras, Responsable du Mécénat IBM France.

